ASISTENTE A LA DIRECCION

9 Barcelona, Espafia

\. 672 205 212 = alexiamontesgil27@gmail.com

iSOBRE MI! EXPERIENCIA PROFESIONAL

Soy Alexia, agradable con
grandes dotes de
organizacion , autogestion
y comunicacion.
Responsable,
perfeccionista y creativa. - Gestion de eventos.

- Control de stock en la oficina.

- Servicio de Recepcion.

- Atencion al cliente.

- Tramitacion de pagos y control de gastos.

HABILIDADES - Gestion de archivos, manuales e informaticos.
- Coordinacion de actividades.

Digital Media Technology, SLU | Octubre 2021 -
Actualidad

Gestion de eventos.

Protocolo
empresarial. .
DATOS ACADEMICOS

Trabajo en equipo.

Habilidades de Centre d'Estudis Politécnics | 2020-2022
organizaciény Barcelona
planificacién.

Capaz de trabajar

bajo presion. Col-legi Residéncia Pive | 2018-2020 Tona

IT IDIOMAS
Castellano

-Microsoft

-Wix Catalan

-Canva

-Redes Sociales Inglés



